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Fiche de poste 




L’agence Bonnet & Teissier Architectes a son siège à Mende en Lozère, au plus proche de la nature, elle offre un environnement de travail paisible et confortable. Elle est composée de 3 architectes associés, d’un effectif de 4 architectes et d’une équipe de 10 personnes. L’agence travaille sur de nombreux projets tertiaires, résidentiels et urbains sur un territoire entre Clermont Ferrand, Rodez, Le Puy en velay et Montpellier. L’agence ne cesse de se développer et ambitionne un développement encore plus large sur les prochaines années. 


Notre site internet : https://www.bonnet-teissier.fr/


Le Poste
 Conducteur de travaux et OPC Homme/Femme à Mende









ACTIVITÉS ESSENTIELLES
Sous la responsabilité de l’équipe dirigeante vous serez en charge des missions suivantes :
– Être garant de la réalisation des travaux dans le respect de la qualité, des normes, des délais et du budget fixé ;
– Assurer les relations avec la maîtrise d’ouvrage ;
– Contrôler toutes les étapes du chantier depuis l’étude du dossier en phase conception jusqu’à la réception des travaux, y compris levées de réserves et solde administratif de l’opération ;
– Piloter les entreprises et coordonner les travaux de tous corps d’états ;
– Participer à la conception technique des projets ;
– Assurer la gestion administrative et financière des projets gérés.


COMPÉTENCES
Nous recherchons un(e) Conducteur de travaux d’exécution et OPC H/F pour intervenir en MOE EXE et OPC :
– Coordination et vérification des travaux des entreprises ;
– Contrôle du respect des règles de sécurité du chantier ;
– Animation des réunions de chantier ;
– Gestion administrative (rédaction des comptes-rendus, courriers…) ;
– Suivre et gérer le budget global des travaux ;
– Organisation de la réception des travaux ;
– Gestion et suivi de la levée des réserves ;
– Excellentes capacités relationnelles ;
– Autonomie dans son travail ; 
– Connaissance de l’informatique (Word, Excel, SketchUp, InDesign, Illustrator…) ;
– Rigueur et ténacité, dynamisme.
– Connaissance et maîtrise des normes de construction en vigueur.
D’un niveau minimum de Bac+2. Formation en agence possible 
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